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Nr.7800 din 18.10.2019

1.

PLAN MANAGERIAL
An scolar 2019-2020

» Carismatici, Nastrugnici, Altruisti, Inegalabilii CUZISTI”

Viziunea scolii:

O scoala model, bazatd pe promovarea unei educatii moderne, fundamentate pe valori §i principii europene, care asigurd
elevilor si profesorilor un climat stimulativ pentru o formare continud, in care elevii §i profesorii vor atinge cele mai inalte performante
individuale necesare dezvoltdrii personale si profesionale, pentru a reusi in societatea cunoasterii

In anul scolar 2019-2020, Colegiul National Al 1. Cuza va urmiri atingerea tintelor strategice ale Proiectului de dezvoltare institutionala 2016-
2020, prin activitati specifice, propuse profesorilor, elevilor, parintilor, comunitatii locale in functie de obiectivele corespunzatoare fiecarei tinte:

Diversificarea ofertei educationale scolare si extrascolare centratd pe nevoile si interesele elevilor si comunititii in vederea formarii
durabile a personalititii tinerilor se va realiza atingand urmatoarele obiective:

Adecvarea ofertei educationale la nevoile educationale ale beneficiarilor

Cresterea rolului educatiei nonformale si informale ca dimensiuni ale procesului educational prin activitati educative scolare si extrascolare in
vederea obtinerii succesului scolar si a dezvoltarii personale si a creativitatii elevilor

Extinderea parteneriatului cu CSE, Consiliul Reprezentativ al Parintilor si Asociatia Cuzisti implicati, implicarea acestora in pregatirea si
desfasurarea activitatilor extracurriculare, respectiv promovarea imaginii scolii

Imbunatitirea calitatii serviciilor de orientare si consiliere scolara si profesionala

Modernizarea demersului didactic prin dezvoltarea resurselor umane si materiale, in vederea asigurarii calitatii serviciilor educationale
si stimularea excelentei, cu urmatoarele obiective:

Dezvoltarea profesionald initiala si continua a cadrelor didactice prin participarea la programe de formare continua/proiecte europene si
stimularea acestora In vederea implementarii in actul didactic a competentelor profesionale dobandite

Optimizarea capacitatii de aplicare a instrumentelor de management si de asigurare a calitatii

Cresterea rolului comisiilor metodice in promovarea invatarii centrate pe elev, a muncii in echipa, a gandirii constructive

Realizarea invatamantului diferentiat pentru asigurarea incluziuni elevilor cu probleme sociale sau de sanatate si prevenirea esecului scolar
Realizarea unor programe de pregétire suplimentara a elevilor capabili de performanta.
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Reabilitarea complexa a scolii prin atragerea de fonduri structurale pentru asigurarea conditiilor materiale adecvate unui invataimant modern
si competitiv
Imbunatatirea disciplinei si combaterea absenteismului

3. Dezvoltarea dimensiunii europene a Colegiului National Al. I. Cuza prin derularea de proiecte si parteneriate locale, nationale si
europene are ca obiective:

Stimularea elevilor si cadrelor didactice in vederea comunicarii prin intermediul internetului (email, alte aplicatii, forumuri de discutii) in
cadrul unor proiecte educationale locale, nationale, europene, internationale

Coordonarea/participarea de/la proiecte de parteneriat strategic sau de mobilitate a cadrelor didactice si a elevilor, cu aplicabilitate in
activitatile curriculare si extracurriculare

Continuarea parteneriatelor cu institutiile din cadrul comunitatii

Promovarea si valorificarea diversitatii si interculturalitatii in educatie

4. Promovarea imaginii scolii la nivel local, national si international, realizabild prin urmatoarele obiective:

Implicarea elevilor si cadrelor didactice in popularizarea rezultatelor scolii, in randul parintilor si in comunitate

Dezvoltarea si manifestarea spiritului cuzist prin purtarea insemnelor specifice, respectarea valorilor, a traditiei colegiului
Dezvoltarea de parteneriate cu institutii ale comunitatii locale si organizarea de evenimente in vederea incurajarii spiritului civic
Eficientizarea activitatii Comisiei de proiecte nationale si europene prin initierea de proiecte noi

Transformarea competentelor achizitionate de elevi in spatiul extracurricular in competente curriculare .

Se va urmari crearea unui mediu educational profesionist, la standarde instructionale si morale inalte, In care intregul personal didactic, didactic
auxiliar si nedidactic sa isi puna in valoare creativitatea si in acelasi timp sd dea dovada de responsabilitate, construind si realizand activitatile specifice
propuse, adaptate domeniului caruia ii apartin. Planurile de munca ale comisiilor care vor functiona In acest an scolar vor reflecta prin activitati concrete
aceste obiective.

In anul scolar 2019-2020, Colegiul National “Alexandru Ioan Cuza” va functiona cu clasele V-XII pentru invatimantul de zi. Cursurile se vor
desfasura in doud schimburi in trei corpuri, dupa cum urmeaza :

gimnaziu : 8 clase —228.elevi, in Minicolegiu clasele V-VII, in corpul A clasa a VIII-a (orele 8-14)
liceu — 24 clase — 690 elevi, in corpurile A si C clasele XI-XII (orele 8 — 14), iar in corpul A si Minicolegiu clasele IX-X(orele 14-20)

Clasele de liceu care functioneaza in Colegiul National Al. I. Cuza sunt corespunzatoare filierei teoretice, distributia acestora fiind in functie de
profil si specializare :
e profil real: Matematica-informatica - 8 clase, Stiinte ale naturii - 8 clase
e profil umanist: Filologie -4 clase, Stiinte sociale - 4 clase

INFORMATII PRIVIND RESURSELE UMANE
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o Compartimentul didactic
e Personal didactic 56
- cadre didactice titulare cu norma de baza in scoald - 49

- cadre didactice suplinitoare, cu norma de baza in scoala - 1
- cadre didactice suplinitoare, cu norma de baza in alte scoli -6

Distributia pe grade didactice a personalului didactic angajat :

Numar personal didactic calificat Numar personal didactic necalificat
Doctorat Gradul 1 Gradul 11 Definitivat Debutanti -
6 42 4 8 2 -

o Compartimentul administrativ
e Personal didactic auxiliar -7:
secretar sef, secretar, administrator de patrimoniu, administrator financiar, informatician, bibliotecar, laborant
e Personal nedidactic -9
2 paznici, 2 muncitori de intretinere, 5 ingrijitori

o Consiliul de Administratie — organul de decizie al intregii activitati scolare este reprezentat de :

Nr.
Crt.

Nume si prenume

Functie

Responsabilitati

Prof. Sirghie Daniela

Director

Asigurarea calitatii procesului de predare invatare si a serviciilor educationale.
Asigurarea bazei materiale si a resurselor umane.

Prof. Visinescu Elena

Raspunde de educatia prin activitati scolare si extragcolare, de activitatea bibliotecii, comisia

Director adjunct (dirigintilor, comisiile din scoald, se implica direct in toate problemele de referinta ale colegiului,

raspunde de activitatea financiar-economica a colegiului.

Prof. Lupu Alis

Responsabil cu evaluarea - indicator al calitatii proceselor instructiv-educative derulate n scoala.

Cadru didactic  [Raspunde de actualizarea site-ul colegiului

Monitorizarea olimpiadelor si concursurilor scolare

Prof. Mihailescu
Savel

Cadru didactic

Verificarea modului de aplicare a prevederilor R 1. si ROF CNAIC
Monitorizarea personalului administrativ

Prof. Antonescu

Cadru didactic  [Responsabil cu derularea activitatilor scoald-comunitate
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Claudia Raspunde de relatia cu mass-media
6. IProf Diac Loredana |Cadru didactic Agtlvnatea de perfectionare si eficientizarea acesteia
Réaspunde de examenele nationale
7. Militaru Iulian Rf: P re;entantul Reprezinta Comitetul de parinti in relatia cu scoala.
paringilor
8. Gheorghita Gina Rf: P re;entantul Reprezintd Comitetul de parinti in relatia cu scoala.
’ paringilor
9. [lorga Marius Eusebiu Rep rgentgntul Reprezintd Consiliul Local in relatia cu scoala.
Consiliului Local
10. Radu Nitu Rep rgentgntul Reprezintd Consiliul Local in relatia cu scoala.
’ Consiliului Local
11. Nedelcu Mihai Rep rgentgntul Reprezintd Consiliul Local in relatia cu scoala.
Consiliului Local
12. Amariufei Oana Rep reze I}tantul .Reprezinta autoritatea locala in relatia cu scoala.
\Andreea Primarie1 Focsani
13. |Adimei Razvan Elev Reprezinta consiliul elevilor 1n relatia cu cadrele didactice.
Prof. Sacalus Oana |Cadru didactic  [Secretar al Consiliului de Administratie

o Comisii de lucru

In anul scolar 2019-2020, in conformitate cu prevederile R.O.F.U.L.P. si Legea Educatiei Nationale, s-au constituit urmatoarele comisii de lucru :

Nr. | Caracterul Denumire comisie Responsabil Componenta comisie
crt. | comisiilor
permanent/
ocazional
1. [Permanent |Comisia pentru curriculum Sirghie Daniela Lb. si lit. romana si Ib. latina Chelariu Silvia Ofelia

Lb. engleza si Ib. germana

Antonescu Claudia

Lb. franceza

Tandara lonut

Oancia Silvia

Informatica si ed. tehnologica

Titu lon

1.
2.
3.
4. Matematica
5.
6.

Fizica

Poll Emilia
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7. Chimie si biologie Maiereanu Alina

8. Istorie, geografie si socio-umane si religie  |Diac Loredana

(Om si societate)

9. Educatie muzicala, educatie plastica si
educatie fizica si sport

Opait Ovidiu

2. |Permanent  (Comisia de evaluare si asigurare a calitafii Tandara Ionut Obodariu Gabriela, Ciovirta Lucian, Rosca Silviu Iulian, Buca Nicoleta-
arinte, Andreea Paun- elev, Nistoroiu Alexandru-reprezentant CL
3. [Permanent |Comisia pentru perfectionare si formare Chelariu Silvia  [Trestioreanu Livia, Istrate Dorina
continud
4. |[Permanent |Comitet de securitate si sdndtate in munca Sirghie Daniela  |Visinescu Elena, Bindar Vasile-administrator de patrimoniu., Opait
Ovidiu., Gutu Monica-laborant, Stamatin Roxana-medic, Vasile
Alexandru-serviciu extern
5. |Permanent |Comitetul pentru situatii de urgenta Sirghie Daniela  [Bindar Vasile, Maiereanu Alina, Tandara lonut, Teodor Mihai
6. |[Permanent (Comisia pentru control managerial intern Visinescu Flena [Stanciu Anisoara-secretar sef, Bindar Vasile-administrator de
patrimoniu, Tirlea Mariea-administrator financiar, Popescu Ana Luiza-
bibliotecar, Tandara lonut -responsabil CEAC, Rosca Silviu Iulian-
rofesor
7. [Permanent |Comisia pentru programe si proiecte educative|VIdsceanu RoxanaProca Marcu Livia, Diac Loredana, Mereuta Camelia, Tandara lonut,
Opait Ovidiu, Milea Sorina
8. [Permanent |Comisia dirigintilor Vlasceanu Roxanaresponsabili gimnaziu-Milea S, liceu: cls 9 Neagu M, cls 10 Rosca S. L.,
cls. 11 Teodor M, cls 12 Rosca S, profesori diriginti
9. |Permanent (Comisia pentru prevenirea si eliminarea Sirghie Daniela  |Visinescu Elena. Vlasceanu Roxana, Neagu Mihaela,, Teodor Mihai,
violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii Marinescu Amalia —psiholog scolar, Trestioreanu Livia., Zdrincu
in mediul scolar si promovarea Orania-parinte, Patrascanu Mihail - elev
interculturalitatii
10. Permanent |Comisia de etica Chelariu Silvia  [Serban Lamiita, Lupu Alis, Patrascanu Melania, Milea Sorina
11. (Ocazional Comisia de inventariere Visinescu Elena  |Grigoriu loan,Teodor Mihai, Norocea Ana Maria, Ciovirta Lucian-
informatician, Popescu Anca Luiza-bibliotecar, Gutu Monica-laborant
12. |Ocazional Comisia de intocmire a orarului Visinescu Elena |Obodariu Gabriela, Uleanu Catélin, Antonescu Claudia, Mereuta
Camelia
13. |Ocazional Comisia de receptie a bunurilor, serviciilor si [Visinescu Elena |Ciovirta Lucian, Tandara lonut

lucrarilor
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14. Ocazional Comisia de analiza a ofertelor si serviciilor  [Visinescu Elena [Tandara lonut, Proca Marcu Livia, Grigoriu loan, Bindar Vasile-adm.
de patrimoniu
15. |Ocazional Comisia de casare, clasare si Visinescu Elena | Titu Ion, Rosca Silviu
valorificare a materialelor rezultate
16. [Ocazional Comisia pentru verificarea Sirghie Daniela | Stanciu Anisoara-secretar, Hutanu Mariana
documentelor scolare si a actelor de studii
17. |Ocazional Comisia de investigare a abaterilor disciplinare[Sirghie Daniela  |Poll Emilia, Patrascanu Melania, Mihailescu Savel, Maiereanu Alina,
comise de catre personalul CNAIC Proca Marcu Livia - lider FSLI, Mereuta Camelia - lider FEN
18. |Ocazional Comisia de investigare a abaterilor disciplinare[Visinescu Elena |[Proca Marcu Livia, Boicu Ana Maria, Sacalus Oana, Marinescu
comise de catre elevii CNAIC Amalia-psiholog scolar, Irimia Cristi-parinte,Gavrila Eduard-elev
19. |Ocazional Comisia pentru promovarea imaginii Obodariu Gabriela|Ciovirta Lucian. Poll Emilia, Oprea Tiberiu, Opaif Ovidiu,Chelariu
colegiului si gestionarea site-ului scolii Silvia, Dobroiu Claudia
20. (Ocazional Comisia de organizare a serviciului pe scoald [Visinescu Elena |Uleanu Catélin, Mihailescu Savel
21. |Ocazional Comisia pentru revizuirea Obodariu Gabriela|Lupu Alis, Tandéra Ionut, Chelariu Silvia Ofelia,Patrascanu Melania,
Regulamentului de Organizare si Functionare Militaru Tulian - parinte, Paun Andreea-elev
a Colegiului National “Al. I. Cuza” si a
Regulamentului Intern
22. |Ocazional Comisia de acordare a burselor si a altor forme[Diac Loredana Uleanu loan Catalin Marius, Sacalus Oana, Ciovirta Lucian, Avram
de ajutor material pentru elevii din CNAIC Nela
23. |Ocazional Comisia de selectionare si arhivare Visinescu Elena  [Stanciu Anisoara-secretar sef, Avram Nela - secretar, Bucur Mioara,
Neagu Mihaela
24. |Ocazional Comisia paritard Sirghie Daniela  |Visinescu Elena, Marcu Livia Silvia-reprezentant FSLI, Mereuta
Camelia-reprezentant FEN, Maiereanu Alina - membru supleant, Serban
Anii Lamiita — membru supleant
25. (Ocazional Comisia de mobilitate la nivelul unitatii de Oprea Tiberiu Uleanu Ioan Catalin Marius, Gogancea Tudor
invatamant
26. |Ocazional Comisia de indrumare,control si evaluare a  [Visinescu Elena  [Mihailescu Savel, Serban Lamfiita
activitatii personalului nedidactic
27. |Ocazional Comisia de organizare a concursurilor si Lupu Alis Chelariu Silvia Ofelia, Antonescu Claudia, Tandara lonut, Oancia

olimpiade scolare

Silvia, Titu lon, Poll Emilia, Maiereanu Alina, Diac Loredana, Opait

Ovidiu
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28. (Ocazional Comisia pentru verificarea ritmicitatii Visinescu Elena [responsabili : gimn - Milea S,liceu: cls 9 Neagu M, cls 10 Rosca S. 1.,
notarii,planificarea tezelor, pentru cls. 11 Teodor M, cls 12 Rosca S
monitorizarea absentelor si prevenirea
abandonului scolar

29. |Ocazional Comisia pentru pregatirea examenelor Gogancea Tudor |(Ciovirta Lucian -informatician, Stanciu Anisoara-secretar sef, Sacalus
nationale Oana, Boicu Ana Maria

30. Permanent [SNAC Serban Lamiita  [Badiu Niculina, Diac Loredana, Dumitrache Mitrita, Mereutd Camelia

B. Alte departamente din liceu :

Secretariat — Stanciu Anisoara, Avram Nela

Administrator financiar — Tirlea Mariea

Administrator de patrimoniu —Bindar Vasile

Bibliotecar — Popescu Ana Luiza

Laborant — Gutu Monica

Informatician — Ciovirta Lucian

Cabinet medical — dr. Nica, asistenti medicali Simioanca Angela Rodica, Mihu Caliopia

DIRECTII DE ACTIUNE PENTRU ANUL SCOLAR 2019-2020

YV VYV VVVVYVY

Avand in vedere cele prezentate mai sus, tintele strategice ale CNAIC in anul scolar 2019-2020 se orienteaza catre :

imbunz‘ltﬁtirea ofertei educationale a CNAIC

Monitorizarea evaluarii elevilor

Asigurarea calitatii serviciilor educationale.

Formarea si dezvoltarea profesionala continua a cadrelor didactice

Cresterea rolului educatiei nonformale si informale ca dimensiuni ale procesului educational prin activititi educative scolare si
extrascolare in vederea obtinerii succesului scolar si a dezvoltarii personale si a creativititii elevilor

Realizarea unor programe de pregatire suplimentara a elevilor capabili de performanta.

Coordonarea/participarea de/la proiecte de parteneriat strategic sau de mobilitate a cadrelor didactice si a elevilor, cu aplicabilitate in
activitatile curriculare si extracurriculare

Dezvoltarea si manifestarea spiritului cuzist prin purtarea insemnelor specifice, respectarea valorilor, a traditiei colegiului
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DOMENII / OBIECTIVE

A. MANAGEMENT INSTITUTIONAL
Asigurarea unui management strategic si operational democratic la nivelul organizatiei;
Realizarea documentelor de diagonoza si prognoza;
Organizarea activitatii si monitorizarea aplicarii procedurilor conform cerintelor impuse de codul controlului managerial intern;
Asigurarea unui sistem fiabil de comunicare interna si externa;
Modificarea ROF si RI in concordanta cu legislatia MEN;
Monitorizarea sistemului de gestionare a informatiilor de catre toate compartimentele unitatii;
Asigurarea serviciilor medicale pentru elevi;
Cresterea sigurantei elevilor in incinta unitatii scolare;
Gestionare eficientd a resurselor materiale si financiare;
Reabilitarea si modernizarea infrastructurii;
Gestionarea imaginii institutiei;
Dezvoltarea serviciilor de orientare si consiliere profesionala;
Dezvoltarea si diversificarea parteneriatului social,
Cresterea interesului partenerilor educationali (elevi — parinti - comunitate locald) fatd de activitatea didactica din unitatea scolard;
Initierea si promovarea unor programe complexe educative si a unor parteneriate la nivel local, regional, national si international.

B. MANAGEMENT EDUCATIONAL

Stabilirea ofertei curriculare CDS in functie de cerintele elevilor si parintilor;

Aplicarea de norme, proceduri, metode de evaluare a competentelor si a continuturilor vizate de curriculum scolar;

Cresterea numarului de elevi implicati in olimpiade si concursuri pe discipline;

Popularizarea performantelor scolare si extrascolare;

Cresterea calitatii resurselor umane din unitatea scolara prin implicarea cadrelor didactice in programele de formare profesionala oferite de CCD
st de alti furnizori;

Cresterea numarului de cadre didactice care beneficiaza de burse de mobilitate individuala prin programul ERASMUS +;

Cresterea numarului de cadre didactice implicate in activitati de cercetare stiintifica;

Promovarea ofertei educationale si implicarea CSE in activitatile aferente .
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C. MANAGEMENTUL CALITATII

Asigurarea calitatii educatiei prin oferirea programelor de educatie care sa satisfaca asteptarile beneficiarilor precum si standardele de calitate;
Aplicarea procedurilor interne de asigurare a calitatii de catre structurilor responsabile cu evaluarea internd a unitatii;

Optimizarea procedurilor de monitorizare si evaluare a calitatii procesului de Invatare

A. MANAGEMENT INSTITUTIONAL

I.MANAGEMENTUL STRATEGIC (PROIECTARE SI ORGANIZARE)

Nr.
crt. |Activitatea propusa }Resurse Termen Responsabili  [Indicatori Beneficiari

Reactualizarea organigramei Colegiului
Constituirea catedrelor / comisiilor metodice
Alegerea responsabililor de comisii metodice Personal
Constituirea comisiei CEAC Organigrama didactic,
|Alegerea coordonatorului de proiecte si programe Director Decizii did.auxiliar si

1. leducative ROFUIP 5079/2016 Sept. 2019  |Director adjunct  |Procese-verbale nedidactic
Alegerea membrilor Consiliului de administratie al Componenta CA
unitatii scolare LEN 1/2011 Decizie atributii
Stabilirea atributiilor membrilor CA ROFUIP 5079/2016 Graficul si
Alegerea secretarului CA OMEN 4619/2014 tematica CA Personal didactic,
Stabilirea graficului si tematicii Consiliului de HCL Focsani Procese-verbale did.auxiliar si

2. ladministratie )Adrese CSE si CRP Sept. 2019  Director |Anexe fisa postului nedidactic

Procese -verbale

Alegerea secretarului CP Director Graficul si

3. |Stabilirea graficului gi tematicii Consiliului profesoral |[ROFUIP 5079/2016 Sept. 2019  |Director adjunct  [tematica CP Personal didactic
Planificarea activitatii la nivelul catedrelor si a Resp. catedre si Planuri

4. |comisiilor de lucru. ROFUIP 5079/2016 Oct. 2019 comisii de lucru  |operationale Cadre didactice
Realizarea raportului privind calitatea invatamantului in |Analize catedre, Director
anul scolar trecut si prezentarea Iui in CP si in CA comisii,compartimente |Oct. 2019 Director adjunct  [Raportul Personalul

5. [Realizarea RAEI Date statistice Oct. 2019 CEAC RAEI unitatii
Elaborarea planului managerial pentru anul scolar 2019-|Planul managerial al Director Personal didactic

6. 2019 si prezentarea acestuia in CP si in CA Elaborarea [[SJ Vrancea Oct. 2019 Director adjunct  [Planul managerial Elevi
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planului managerial al dir. adj.
Elaborarea Planului managerial pentru activitatile indeplinirea 90% Personal didactic
extracurriculare si extrascolare si prezentarea acestuia inGrafic activitati Consilier din activitatile Elevi
7. |CPsiin CA extracurriculare ISJ Oct. 2019 educativ ropuse Comunitatea locala
ROFUIP 5079/2016
Regulamentul de
8. |Alegerea membrilor Consiliului Scolar al Elevilor functionare CSE Oct. 2019 Responsabil CSE  |Componenta Elevi
Director adj
Comisia pentru
prevenirea si Personal didactic,
Elaborarea planului operational privind cresterea Strategia MENCS combaterea Didactic auxiliar si
sigurantei elevilor in scoala si prevenirea delicventei  [Plan ISJ Noiembrie  |violentei Planul nedidactic
9. |juvenile Plan Politie 2019 Psiholog operational Elevi
Organizarea comitetelor de périnti si planificarea Director
lectoratelor cu parintii atat la nivel de clasa cat si la Responsabil Centralizator
nivel de scoala in vederea mentinerii une permanente Sept. 2019  |comisie diriginti  |comitete, Diriginti
10. [legaturi cu familia ROFUIP 5079/2016 Febr. 2019  Diriginti lanificari Parinti
Elaborarea Programului de dezvoltare a Director Personalul
11. |controlului managerial intern OSGG 200/2016 Oct. 2019 Comisia CIM Programul unitatii
Contractul colectiv Director
Reactualizarea fiselor postului pentru toate de munca, R.I Director adjunct Personalul
12. | posturile prevazute In organigrama. OMECI 4595/2009 Oct. 2019 Secretar sef Fisa postului unitatii
Personal didactic,
did.auxiliar si
Reactualizarea Regulamentului de organizare si Comisie de ROF nedidactic
13. functionare a CNAIC ROFUIP 5079/2016 Nov.2019 revizuire ROF RI Elevi
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2. MANAGEMENTUL OPERATIONAL

Nr.
crt. Activitatea propusa Resurse Termen Responsabili Indicatori Beneficiari
Director Personal didactic,
Dosare personale elevi Secretariat didactic auxiliar
1. Actualizarea SIIIR -clase, elevi, SCO si cadre didactice Oct. 2019 | Informatician SITIIR si nedidactic, elevi
Informatician
Reactualizarea paginii de web a COLEGIULUI in Comisia de Scoala si
concordanta cu precizarile MEN privind accesul la Precizari MEN promovare a Pagina web comunitatea
2. |informatiile publice Pagina web existentd | Permanent | imaginii scolii Pagina de facebook locala
Asigurarea conditiilor de transmitere a informatiilor Acte normative Nr. cat mai redus
legislative MECS si IS] privind incadrarea, Legi Director de cadre didactice Personalul
3. perfectionarea si evaluarea personalului din unitate Metodologii Permanent | Director adj. neinformate unitatii
Aplicarea corectd a Regulamentului privind
regimul juridic al actelor de studii si al documentelor de Personal
evidenta scolard. Arhivarea si pastrarea in siguranta a Registre matricole didactic,
documentelor scolare si a Director Registre acte de studii did. Auxiliar
4. actelor de studii OMECS 3844/2016 | Permanent | Secretari Proces verbal acte studii | Elevi
Director
Proiectarea sistemelor si procedurilor de sanatate Administrator
si securitate a muncii si de PSI prevazute de Comisia PSI Dosar comisie PSI, Personalul
5. legislatia 1n vigoare. Legislatia PST si SSM | Oct. 2019 | CSSM Dosar CSSM unitatii
Director
Respectarea sistemelor si procedurilor de sanatate Administrator Dosarele SSM, PSI
si securitate a muncii si de PSI prevazute de legislatia Comisia PSI si completate la zi, lipsa Unitatea
6. [in vigoare, de catre elevi si toti angajatii scolii Legislatia PSI si SSM | Permanent | CSSM accidentelor de muncd | scolara
Asigurarea securitatii tuturor celor implicati in activitatea
scolara, in timpul programului de lucru, prin serviciul de Directorii Personalul
7. paza al scolii si prin sistemul de camere video. Planul de paza Permanent | Administrator Lipsa incidentelor unitatii
Medicii si
Asigurarea serviciilor medicale pentru toti elevii asistentii Existenta sistemului de
8 | unitatii prin cabinetele medicale existente in unitate Legislatia in vigoare | Permanent | medicali scolari proceduri Elevii
Asigurarea examenului de medicina muncii Contractul colectiv de | Septembrie | Director Personalul
9 pentru toti angajatii scolii Munca, Contract 2019 Medic de Fise de aptitudini colegiului
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cabinet

medicina muncii

medicina muncii

Intocmirea graficului serviciului pe scoald a cadrelor

Comisia de
organizare a
serviciului pe

Personal didactic

10 | didactice Orare Saptamanal scoala Grafice saptdmanale Elevii
Dir.ad;.
Comisia de de
Actualizarea si concretizarea obligatiilor profesorului de organizare a Personal
serviciu, si afigarea acestora pentru a fi cunoscute de serviciului pe Fisa profesorului didactic
11. |intregul personal didactic ROF Sept. 2019 | scoala de serviciu Elevii
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3. RESURSE UMANE

Nr.
crt. Activitatea propusa Resurse Termen Responsabili Indicatori Beneficiari
Metodologia mobilitatii
personalului
Incadrarea cu personal didactic in conformitate cu didactic2019-2019 100 % titulari si
1. legislatia in vigoare Planuri cadru Sept. 2019 Director suplinitori calificati| Unitatea scolard Elevii
Stabilirea statului de personal pentru anul Director 100 % titulari si
2. scolar2019—2019 si aprobarea lui in CA Incadrari Oct. 2019 Secretar sef suplinitori calificati| Unitatea scolard Elevii
Stabilirea dirigintilor, respectandu-se principiul
3 continuitdtii si competentei profesionale ROFUIP 5079/2016 Sept.2019 Director Comisia dirigintilor| Elevii
Intocmirea situatiilor statistice de inceput si sfarsit de
an gcolar la nivelul unitatii de invatdmant si validarea Oct. 2019
4. acestora Baze de date Iunie 2020 Diriginti Secretari | Situatii statistice Unitatea scolara
Evaluarea activitatii personalului . OMECTS 4613/2012 Consiliul de Personalul
Stabilirea criteriilor de performanta pentru cadrele OMECTS 3860/2011 Sept.2019 administratie didactic,didactic aux.,
5. didactice,didactic auxiliar si nedidactic Fise de evaluare lan. 2020 CEAC Fisa de evaluare nedidactic
OMEN Privind
Prelucrarea si aplicarea elementelor calendarului Metodologia de miscare | lanuarie Director 100 % titulari si
6 miscarii personalului didactic a personalului didactic | 2020 Director adjunct suplinitori calificati| Personalul didactic
Coordonarea activitatilor referitoare la burse, ,,Bani Sept.- oct.
de liceu”, ,,Euro200” , acordarea burselor sociale si 2019 Directorii Dirigintii| Nr. de elevi
7 de merit, a reducerilor pentru transport Ordine de ministru lunar Secretar, contabil | deponenti Elevii
Realizarea planului managerial privind formarea Resp. cu
profesionala a cadrelor didactice si a personalului formarea si Numar cursuri Didactic si didactic
8 |didactic auxiliar Ofertele de programe Oct. 2019 perfectionarea accesate auxiliar
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4. RESURSE MATERIALE
Nr.
crt. Activitatea propusa Resurse Termen Responsabili Indicatori Beneficiari
Resurse interne
Pregatirea inceputului de an scolar 2019-2020, Primdria municipiului | Septembrie2| Director, contabil. | Existenta autorizatiilor | Unitatea scolard
1. monitorizarea reparatiilor curente, igienizarilor Focsani 019 administrator sanitare Elevii
Repartizarea salilor de clasd in vederea asigurarii Director Tabele cu
conditiilor optime de desfasurare a activitatii Orarul scolii Septembrie2| Administrator de | repartizarea Unitatea scolara
2. didactice invatamant de zi Efective de elevi/clasa 019 patrimoniu salilor de clasa Elevii
Preluarea cu inventar a sélilor de clasa de catre Dirigintii
diriginti si asumarea raspunderii pentru dotarea Septembrie | Administrator de | Inventare sali semnate | Personal didactic
3 existenta Salile de clasa, Inventare| 2019 patrimoniu de diriginti Elevi
Amenajarea si intretinerea corespunzatoare a Administrator Rapoarte monitorizare
spatiilor aferente cladirilor scolii si ale spatiilor din | Necesar lucrari de patrimoniu Referate lucrari Personalul
4. jurul lor reparatii si intretinere Permanent | Dirigintii de reparatii unitatii
Lista dotari lulie-august | Director, contabil.
5. Modernizarea laboratoarelor de informatica, fizici | Oferte firme 2020 administrator Laboratoare Unitatea scolara
Atragerea de fonduri necesare pentru cumpararea Conventii de colaborare Directorii Cel putinl
6 de aparaturd pentru laboratoare/cercul de roboticd | Sponsorizari Permanent | Adm. financiar laborator dotat Unitatea gcolara
7 . Bibliotecar Unitatea
Imbogatirea fondului de carte al bibliotecii Oferte de carte Permanent | Adm. financiar Carti scolara
] Oct. —Dec. | Comisia de Dosare de inventar Unitatea
Baza materiald a unitatii de invatdmant Inventariere 2019 inventariere actualizate scolarad
Cataloage manuale Septembrie Director
9 | Repartizarea manualelor scolare pentru clasa a VII-a aprobate de MEN Octombrie Bibli Numar manuale Elevii
. 51 o 1bliotecar
Comenzi, Pliante edituri 2019
10 Reparatii capitale acoperis corp A si taplarie Priméria municipiului | Decembrie | Director, contabil. | Acoperis, ferestre, usi Uni <
L . . . nitatea scolara
interioara si exterioara corp A Focsani 2020 administrator corp A ;
o ' . Primdria municipiului | Sept. 2019.- Director. contabil
11 | Achizitii: Smart TV, statie amplificare, calculatoare, Focsani martie S ’ Obiecte inventar Unitatea scolard
boxe , table Resurse extrabugetare 2020 administrator
12 Achizitionare consumabile Resurse extrabugetare | Permanent ?dllrzicrt?srt’r;gitabﬂ' Consumabile Unitatea scolara
13. |Utilizarea catalogului electronic Tablete Permanent | Directori, profesori|  Statistici, rapoarte Profesori, clevi,

parinti
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5.RESURSE FINANCIARE
Nr. - < - . . et
ort Activitatea propusa Resurse Termen Responsabili Indicatori Beneficiari
Constituirea proiectului de buget al unitatii de invatdmant in Director
conformitate cu prevederile legale in vigoare (indicandu-se C e e . Adm.Financiar
) 4 o Legislatia in vigoare | Decembrie . . <
1. | sursele de finantare) si adecvarea acestuia la actiunile PDI 2019 Adm.de Proiect buget Unitatea scolara
prevazute in planul managerial si in planurile operationale patrimoniu
din PDI. CA
Aprobarea proiectului de buget in Consiliul . Decembrie Consiliul de . <
2. de Administratic al unitatii Proiectul de buget 2019 administratic Procesul verbal Unitatea scolara
3 Realizarea executiei bugetare a unitatii de invatdmant pentru Legislatie in vigoare lanuarie Director Bueet anual Unitatea scolara
" | anul financiar 2019 & & 2020 Adm. financiar &
Asigurarea activitatilor financiar contabile, de control si de C e lanuarie Director Unitatea scolara
4. - . . Legislatie in vigoare . Buget anual
audit financiar cu personal propriu 2020 Adm. financiar
Colaborarea cu autoritatile locale in ceea ce priveste Director . Realizarea Unitatea scolard
) s . . . . C e Adm. financiar .
5. Irepartizarea si utilizarea fondurilor pentru Intretinere si Legislatie 1n vigoare Permanent Consiliul de documentatiei
reparatii. Administratic specifice
Director . Unitatea scolara
. Realizarea
L .. . . C e Adm. financiar ..
6. [Inchirierea de spatii pentru asigurarea resursei extrabgetare Legislatie in vigoare Permanent Consiliul de documentatiei
specifice

Administratie
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6. ORIENTAREA SI CONSILIEREA ELEVILOR

Nr. - < - . . et
ert Activitatea propusa Resurse Termen Responsabili Indicatori Beneficiari |
Asigurarea serviciilor de orientare si consiliere pentru e A Psihologul Numarul de elevi | Unitatea
1. . Legislatia in vigoare Permanent e <
elevi. scolar consiliati scolara
5 . . . L o . . Indeplinirea a
Intocmirea tematicii orelor de dirigentie si consiliere Ghid metodologic R .. o Pl Personal
o A < . : . esp.comisie 90% din N
2. | scolara, in concordanta cu programele de orientare si Programa de Semestrial diriointi Ao didactic
S . S irigini activitatile AU
consiliere aprobate de MEN. consiliere si orientare Elevi, Parinti
propuse
Elaborare si aplicarea la clase a unui set de chestionare . Nr..chestlonare Personalul
3 8 or oo S AR . . Psiholog scolar aplicate, tabele pe S
. | care sa permita stabilirea stilurilor de invatare si Set de chestionare Permanent . 28 - o didactic
) : . P Dirigintii clasa cu stilurile .
identificarea elevilor cu probleme de invatare de inva Elevii
! € Invatare
4. | Participarea psihologului scolar la orele de dirigentie ((;{rz.lﬁcul. orelor de Semestrial Pglhql og scolar Cal.er.l(la.r de Elevii
rigentie Dirigintii activitafi
Colaborarea cu Directia de protectie a copilului si alte Psihologul scolar, | Acordurile de ..
5. S Permanent 2 Elevii
organizatii de profil. Dirigintii colaborare
Calendarul de In functie Consilier educativ Elevii
6 | Participarea claselor terminale la Targuri de joburi organizare a targurilor | de Dirigintii claselor [Numar de elevi Comunitatea
de joburi evenimente | terminale locala
. . S . et A .. . Elevii
Implicarea agentilor economici si a universitatilor in Conventii, protocoale . . Acordurile de Vi
7 s . . ST . NN . Permanent | Directorii Comunitatea
actiuni de orientare si consiliere profesionald a elevilor | de colaborare colaborare locali
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7. PARTENERIATE SI COLABORARI

Nr. . . < - . . -
Activitatea propusa Resurse Termen Responsabili Indicatori Beneficiari
crt.
Incheierea de Contracte de parteneriat cu Primaria, Politia, e A . . Numarul de
: I o . Legislatia in vigoare Directori protocoale de
Jandarmeria,Pompierii, Muzeul de istorie, Muzeul de arta, s . <
1. . 2 .. Contracte de Permanent Consilier colaborare Unitatea scolara
Muzeul de stiinte naturale,Casa de cultura, Teatrul Municipal, . . N .
L . . . . parteneriat educativ incheiate
IAteneul Municipal, posturi de televiziune, ziare, ONG-uri g,a (min.4)
Directori Certificat de
2. |Aderarea la Aliasnta colegiilor centenare din Romania Legislatia in vigoare| Oct. 2019 membru al Unitatea scolara
ACC
R In?hveleArea de pqﬂerAlerlate de colgborvar'e cu 1nst1tg‘;11 de C e Directori Parteneriate | Personalul didactic
3. invatamant superior in vederea orientarii scolare si Legislatia in vigoare| Permanent - . . . .
. . ’ ’ Consilier educativ incheiate Elevii
rofesionale a elevilor
Part.1c1parea in grupuri de lucru, sau in parteneriat Calendarul si Director N'r. d? . Personalul didactic
4. lla diversele proiecte si programe regionale, programul Permanent o . activitati ..
. ) : Lo Consilier educativ . Elevii
nationale, internationale activitatilor realizate
Calendarul si Directori Nr. de Personalul didactic
5. Scoala de vard a CNAIC Programul iulie 2020 . . activitati Elevii
; o Echipa de proiect . . <
activitatilor realizate Comunitatea locala
Calendarul si Director
. . . Conform . . Personalul
6. [Realizarea unui proiect cu finantare europeana Programul calendarului Responsabil cu Proiectul didactic
dedicat mobilitatii cadrelor didactice si elevilor. ERASMUS + proiecte si programe
Mentinerea legaturii permanente dintre Comisia de proiecte Responsabil cu Dosarul Personal didactic,
7.1, . .. . Inspector programe | Permanent . . . ..
din scoala si inspectorul pe programe din cadrul ISJ proiecte si programe comisiei Elevii
. Nr. Proiecte in
: . . . g « Propunerile de . Personal
Implicarea scolii in proiecte de parteneriat cu scoli din tara . Comisie care este . .
8. L o e L .. proiecte Permanent . N didactic
in vederea promovarii imaginii scolii . parteneriate implicata .
Retele de parteneriat Elevi
scoala
Directori, comisia ..
o . o Program Elevii
9.| Derularea activitatilor din programul SCOALA- ALTFEL Calendarul Aprilie 2019]| pentru Scoala Altfel S . <
’ : activitagi  [Comunitatea locala

Consilier educativ
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B. MANAGEMENT EDUCATIONAL

1. CURRICULUM

Nr.
crt. Activitatea propusa Resurse Termen Responsabili Indicatori  Beneficiari
Planuri cadru Personal did., did.
Intocmirea orarului urmérindu-se respectarea cerintelor| Planuri de imvatimant Directori Orarul aux. si
1. psihopedagogice ale elevilor Situatie incadrari Sept. 2019 | Comisia de orar Schemele orare nedidactic
Asigurarea CNAIC cu toate documentele privind Planuri cadru Orar, Personal
2. planurile cadru pentru fiecare ciclu de invatamant Planuri de invatamant | Sept. 2019 | Directori incadrari didactic
Asigurarea CNAIC cu toate documentele privind
programele scolare aplicate pentru fiecare ciclu de Planificari Personal
3. invatdmant Programe gcolare Sept. 2019 | Directori calendaristice didactic
Intocmirea graficului de planificare a lucrarilor scrise Director Grafic de Personal didactic
4. |semestriale. Calendar MEN Semestrial | Director adj. planificare Elevii
Realizarea unei baze de date la nivelul comisiilor
metodice cuprinzand documentele curriculare Director adjunct | Lista de manuale
oficiale, oferta de manuale alternative, auxiliare Responsabili de Programe Personal didactic
5. [curriculare, softuri educationale existente Logistica Permanent | catedre/comisii Liste softuri Elevii
Utilizarea 1n activitatea didactica desfasurata la clasd a Planificarile
auxiliarelor curriculare, a echipamentelor si materialelor Director adjunct | calendaristice
de studiu, In vederea promovarii si Incurajarii Invatarii Responsabili de Fisele de observare| Personal didactic
6. [centrate pe elevi Ordine MEN Permanent | catedre/comisii a lectiilor Elevii
Intocmirea planificarilor calendaristice anuale si Curriculum National Director
semestriale pentru toate disciplinele din curriculum, in | Curriculum elaborat in Dir. adjunct
conformitate cu precizarile metodologice, discutarea | CDS Personalul didactic
lor pe 1n cadrul catedrelor si avizarea lor de catre resp.| Planuri cadru Responsabili de Planificari anuale | Personal didactic
7. de catedra si director Programe Semestrial | catedre si semestriale Elevii
Dir. adjunct
Realizarea programelor pentru CDS in concordantd cu | Ghid metodologic Februarie Resp. catedre, Tabele CDS vizate| Personal didactic
8. evoile elevilor si resursa umana disponibild Note MEN 2019 comisii metodice | de ISJ Elevii
Ghid metodologic
Suporturi de curs Dir. adjunct Fise de asistente
Adecvarea strategiilor didactice de predare- invdtare la | privind tehnici moderne Resp. catedre, la lectii Personal didactic
9. |nivelul claselor de elevi. de predare si evaluare Permanent | comisii metodice | Proiecte didactice | Elevii
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Cataloage Bac si

Rapoarte privind

Analiza SWOT a rezultatelor examenelor finale: examene de absolvire, | Octombrie | Director rezultatele la Personal didactic
11 bacalaureat gi evaluare nationala Statistici i rapoarte 2019 Secretar examene nationale | Elevii
Prelucrarea in cadrul sedintelor cu périntii a Conform
metodologilor de examene (bacalaureat, admitere Metodologii MEN graficului Directorii Procese verbale Personal didactic
12 ciclul superior al liceului, evaluare nationald) Grafic de activitati de activitati | Dirigintii lectorate Elevii
Panourile pt.
Afigarea la loc vizibil a metodologilor de Conform afisaj completate,
examene nationale (bacalaureat, evaluare nationald VI, Metodologii MEN graficului Directorii afisare pe site-ul Personal didactic
VIII) ,a calendarului de desfasurare si prelucrarea Calendare MEN de Dirigintii colegiului Elevii
13 acestora la nivelul claselor a VI-a, a VIlII-a, a XII-a Grafic de activitati activitati Secretar sef Procese verbale Parinti
Director Tabele optiuni
Definitivarea optiunilor pentru examenul de Calendar MEN Conform Diriginti cls. XII | elevilor predate la | Personal didactic
14 bacalaureat 2019 a elevilor claselor a XII-a Baza de date MEN calendarului | Secretar sef termen Elevii
Conform
Organizarea si desfasurarea examenelor nationale, Calendare examene calendarului | Director Existenta Personal didactic
15 conform calendarului aprobat de minister Metodologie examene | si graficului | Directori adjuncti | logisticii Elevii
Director adj. Grafic de
Grafice de pregitire a elevilor din clasele terminale in| Responsabil pregatire Personal didactic
16 | vederea sustinerii examenelor finale. Metodologii MEN Permanent | comisii metodice | suplimentard Elevii
Organizarea simularilor pentru examenul de bacalaureat Director Participarea 100% a
in conformitate cu graficul stabilit pentru stabilireal Director adj. elevilor la simulare
nivelului de pregitire a elevilor in diverse etape. Cadrele didactice | Rezultate Personal didactic
17. |Prezentare ezultatelor testelor in sedintele cu parintii. Calendar Metodologii | Semestrul II | implicate simulare Elevii
\Verificarea periodica a elevilor prin aplicarea de
diferite tipuri de teste (initiale, de progres) care sd pund
in evidentd gradul de atingere a abilitatilor si Planificari scolare Directorii Rapoarte privind
competentelor cerute prin programa scolard. Dezbatereal Teste elaborate unitar Resp. comisii rezultatele la teste | Personal didactic
18. rezultatelor in cadrul sedintelor pe comisii metodice. la nivelul catedrelor Permanent | metodice (1 raport /semestru) | Elevii
Director, dirigintii
Comisia de Rapoarte privind
Cataloage, catalogul monitorizare a ritmicitatea Personal didactic
19. |Analiza ritmica a frecventei i a notdrii elevilor virtual Bisemestrial | ritmicitatii notarii | notarii Elevii
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2. PERFORMANTE SCOLARE SI EXTRASCOLARE
Nr.
crt. Activitatea propusa Resurse Termen Responsabili Indicatori  Beneficiari
Prelucrarea la nivelul fiecarei comisii metodice a Octombrie-
programelor si a calendarului de desfasurare a Precizari MEN Noiembrie | Resp. Comisii Personal didactic
1.  |Olimpiadelor si Concursurilor scolare. Calendar IS] 2019 metodice Procesele verbale | Elevii
Calendar olimpiade si Conform Directorii Rezultate olimpiade
Organizarea olimpiadelor si concursurilor concursuri scolare calendarelor | Resp. comisii si concursuri—faza | Personal didactic
2. scolare la nivelul unitatii scolare Metodologie,programe | MEN metodice ¢ scoald/ locala Elevii
Metodologii MEN
Stabilirea unui program de pregatire intensiva a Grafic de pregatire Rezultate la
elevilor selectati pentru a participa la olimpiade si Fise de activitati Responsabili olimpiade si Personal didactic
3. concursuri scolare, faza locald sau judeteana. suplimentare Permanent | catedre concursuri Elevii
Intocmirea calendarului de activitati Tematici propuse de Octombrie Calendarul de Elevii
4, extragcolare si extracurriculare diriginti i de ISJ 2019 Consilier educativ | activitati Parintii
Popularizarea activitatilor extragcolare si extra- Consilier educativ
curriculare in randul personalului scolii, elevilor si Diriginti Realizarea tuturor
parintilor in vederea implicarii acestora in realizarea Presedinte consiliul | activitatilor Elevii
5. activitatilor Calendar activitati Permanent felevilor propuse Parintii
Stabilirea procedurilor de inregistrare a rezultatelor
activitatilor extrascolare si extracurriculare si a Chestionare aplicate Nov. —Dec. | Consilier Existenta Elevii
6. impactului acestora asupra scolii si comunitatii locale | dirigintilor 2019 educativ procedurilor Parintii
Director adjunct
Organizarea concursurilor propuse in calendar Regulamente Conform Comisiile de Premii
7. CAEJ/CAER/CAEN concursuri calendarului | organizare Referinte CNAIC
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3. ACTIVITATEA METODICA, STIINTIFICA SI DE FORMARE PROFESIONALA

Nr.
crt. Activitatea propusa Resurse Termen Responsabili Indicatori Beneficiari
Reactualizarea machetei privind formarea Responsabil
profesionald a cadrelor didactice in anul scolar Adeverinte cursuri de Octombrie | formare
1. 2019-2020 formare 2019 profesionala Macheta Cadre didactice
Intocmirea raportului referitor la ,,Monitorizarea Responsabil
activitatii de formare profesionala pentru anul Dosar formarea Octombrie | formare Existenta Unitatea scolara
2. scolar 2018-2019” profesionala 2019 profesionala raportului C.C.D.
Macheta privind
formarea profesionala a Responsabil
Proiectarea activitatii de perfectionare periodica cadrelor didactice in formare Statistici
3. a cadrelor didactice odatd la 5 ani anul scolar 2019-2020 | Nov.2019 profesionala participanti Cadre didactice
Responsabil cu Consemnare in
Elaborarea programului de formare la nivel de formarea registru de procese | Cadre
4. catedre/scoala. Program formare Oct. 2019 profesionala verbale ale C.P. didactice
Participarea activa la cercurile pedagogice a
cadrelor didactice in conformitate cu programul Calendar cercuri Director peste 90% Cadrele
5. stabilit de ISJ pedagogice Grafic ISJ Director adjunct | prezenta didactice
Participarea cadrelor didactice la programe de Permanent
perfectionare si dezvoltare profesionald organizate de conform Responsabil
MEN, CCD, institutii de invatamant superior, alte Oferta programe de calendarului | formare Statistici
6 centre de formare acreditate formare profesionald din oferte profesionald participanti Cadre didactice
Organizarea de Intalniri metodice, schimburi de Directorii Cadre
experientd cu scoli din judet sau din tara, care sa Resp. comisii didactice de
7. vizeze dezvoltarea competentelor metodice Proiecte de colaborare | Permanent | metodice Minim o activitate | specialitate
Efectuarea de asistente de specialitate, mai ales in Responsabili Fise de
cazul cadrelor didactice debutante/  inscrisi grade Planificari activitati de Comisii metodice | observatie a Cadrele didactice
8. |didactice in vederea consilierii acestora asistente Permanent | de specialitate lectiei si elevii
Aplicarea reglementarilor in vigoare in desfasurarea | Calendar grade didactice| Sept.—Oct. | Director Numar cadre
9. examenelor de acordare a gradelor didactice Legislatia in vigoare 2019 Secretar sef didactice Inscrise | CNAIC
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Director Numarul de
Director adjunct cadre
Participarea cadrelor didactice la sesiuni de comunicari Conform Resp. formare didactice Personal
10 | stiintifice Calendar activitati graficelor profesionala participante didactic
[Editarea de catre cadrele didactice a auxiliarelor
curriculare si a altor materiale didactice. Numar carti,
11 |Publicare carti,articole Resurse umane Permanent | Cadre didactice articole, auxiliare| Unitatea scolara
4. OFERTA EDUCATIONALA
1;1; Activitatea propusa Resurse Termen Responsabili Indicatori Beneficiari
1. | Realizarea analizei continuarii studiilor Tabele diriginti clase Oct. 2019 Diriginti clase Macheta licee CNAIC
pentru absolventii anului scolar 2018-2019 terminale(VIIL, XII) terminale pentru absolventii
Secretari clasa a VIII-a
Macheta
universitati pentru
absolventii clasei a
XII-a
2. | Proiectarea notei de fundamentare a planului de Metodologie Dec. 2019 | Directori Avizarea CNAIC
scolarizare 2020-2021 in concordanta cu Nota de fundamentare Consiliul de proiectului
proiectiﬂe prevézute in PDI PDI curriculum planului de
scolarizare de
catre ISJ
3. | Implicarea partenerilor sociali in actiuni de orientare si| Pliante, brosuri cu Aprilie — Directori Procese verbale | CNAIC
consiliere profesionald a elevilor de clasa a VIII-a informatii privind Mai 2020 Diriginti
profilurile si calificarile
din liceele judetului
4. [Incheierea protocoalelor de colaborare cu universitdti | Protocol de colaborare, | Permanent | Directori, diriginti, | Numar mare de | CNAIC,
din tara si de peste hotare in vederea promovarii ofertei | proiecte educationale de | (termen consilier educativ, | absolventi admisi| universitati
educationale pentru absolventii claselor a XII-a orientare in carierd limita — psiholog scolar la universitati
martie 2020)
5. |Prezentarea ofertei educationale elevilor clasei a VIII- | Pliante Aprilie — Directorii Realizarea CNAIC
a din scolile gimnaziale din Focsani si din Vrancea Oferte educationale Mai 2020 Dirigintii planului de Comunitatea
Consilier educativ | scolarizare locala
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Organizarea activitatii ,,Zilelor portilor deschise” in | Pliante, brosuri, CD- Mai 2020 Directorii Statistici CNAIC
vederea popularizarii la nivelul comunitatii locale a | uri de prezentare a Coordonator Comunitatea
planului de scolarizare si a activititilor organizate de | scolii Proiecte educative, locala
CNAIC responsabili comisii
metodice
Participarea la targul de oferte educationale organizat | Pliante, Ethosul scolar, | 9 mai 2020 | Directorii Realizarea CNAIC
de Ziua Europei CD-uri de prezentare a Coordonator planului de Comunitatea
scolii, cort, laptop, boxe, Proiecte educative scolarizare locala
videoproiector, majorete
Organizarea cursurilor de pregatire pentru elevii de Pliante, CD-uri de Aprilie —mai| Director Realizarea celor 2| CNAIC
clasa a [V-a in vederea popularizarii la nivelul prezentare a 2020 Profesorii de limba | clase Comunitatea
comunitatii locale a planului de scolarizare pentru scolii, laptop, boxe, si literatura romana, locala
clasa a V-a si a activitatilor organizate de CNAIC videoproiector de matematica,
diriginti
Organizarea testarii pentru elevii de clasa a IV-a in Teste, modele publicate | Mai-iunie Director Realizarea CNAIC
vederea selectiei pentru clasa a V-a pe site 2020 Responsabilii claselor propuse | Comunitatea
catedrelor de limba locala

si literatura romana,
de matematica
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C. MANAGEMENTUL CALITATII
1. AUTOEVALUAREA INSTITUTIONALA
Nr. Activitatea propusa Resurse Termen | Responsabili Indicatori [Beneficiari
crt.
Comunitatea
Standardele de Rapoartele de locala,parintii,
intocmirea si popularizarea rapoartelor de autoevaluare | acreditare si de referinti | Octombrie evaluare elevii, cadrele
1. |interna a calitatii pentru anul scolar 2018-2019 (RAEI ) | Documentele scolare 2019 Membrii CEAC | interna didactice
Raportul de Octombrie Planul de
2. Proiectarea planului de imbunatatire a calitatii autoevaluare 2019 Membrii CEAC | imbunatatire Personalul CNAIC
Ghidul de realizare Octombrie Consiliul de Regulamentul de
3. Reactualizarea Regulamentului de functionare CEAC | Legislatia in vigoare 2019 administratie Functionare CEAC|CEAC
Elaborarea la nivelul CEAC al programului de Materiale Octombrie Responsabil Programul de
4. activitati al comisiei pentru anul scolar 2019-2019 informative 2019 CEAC activitati Personalul CNAIC
Directorii
Resp. comisii de| Numarul de
Completarea setului de proceduri pentru Ghidul de realizare Lucru,membrii | proceduri
5. activitatile desfasurate in scoala Legislatia 1n vigoare Permanent CEAC existente CNAIC
Urmarirea asigurarii calitatii educatiei, a modului 1n
care se realizeaza atributiile manageriale la nivelul
colectivelor metodice si fiecarui cadru didactic in parte:
- controlul parcurgerii ritmice a materiei
- analiza obiectivé a nivelului de pregatire a elevilor, | Documente gcolare Directori
cu masuri concrete de ameliorare a situa‘;iilor Asistente la ore Responsabﬂi
necorespunzatoare Grafic de monitorizare comisii
- controlul evaludrii continue §i corecte a elevilor si control metodice
6 - desfasurarea lucrarilor semestriale Legislatia 1n vigoare Permanent Resp.CEAC Rapoarte CEAC  |CNAIC
Standardele de
Popularizarea in randul cadrelor didactice a acreditare si de Existenta
standardelor pe baza carora se evalueaza asigurarea referinta standardelor la Cadrele
7. calitatii in CNAIC Panou pt. Afigare Permanent Membrii CEAC | loc vizibil didactice
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Decembrie
Intocmirea periodica a unor rapoarte partiale de 2019
evaluare interna a calitatii, In vederea constarii si Martie 2019 Responsabil Rapoartele
8. remedierii punctelor slabe Documente scolare ITunie 2019 CEAC intocmite CNAIC
Membrii CEAC| Chestionare
Informarea Consiliului elevilor asupra activitatii Brosuri Consilier aplicate elevilor
9. CEAC 1in cadrul unitatii informative Permanent educativ din consiliu Elevii
Numérul de
Elaborarea si aplicarea la sedintele cu parintii a unor chestionare
chestionare privind calitatea educatiei oferite de scoala, CEAC completate de
10. | pentru a cunoaste parerea acestora despre CNAIC Chestionare Semestrial Dirigintii catre parinti CNAIC
2. MONITORIZAREA SI EVALUAREA CALITATII PROCESULUI DE INVATAMANT
chIt. Activitatea propusa Resurse Termen Responsabili Indicatori Beneficiari
Grafic de
Elaborarea graficului de monitorizare si control a Septembrie2019 monitorizare §i
1. |activitatii din CNAIC Programul managerial | Februarie 2020 | Directorii control Personal didactic
2. Participarea responsabililor de catedre si a prof. Directorii
metodisti la asistente la lectii in vederea eficientizarii | Graficul de Octombrie 2019-| Responsabili Fise de observare | Personal didactic si
activitatii didactice la clasa. monitorizare si control | Mai 2020 catedre,metodisti| a lectiei elevi
3. Directorii
Urmarirea modului in care se respecta programul Consilier Condica de Personal didactic si
de desfasurare a activitatilor didactice Orarul scolii Permanent educativ prezenta elevi
4, Monitorizarea activitatii desfasurate suplimentar Fisa postului Directorii Personal
fisei postului de catre personalul existent, prin Fisa activitati Consilier didactic,
consemnarea acestora intr-o fisa speciald, in vederea | extrascolare si Educativ Fisa de activitate | did. auxiliar si
recompensdrii conform de legislatia in vigoare extracurriculare Permanent Resp. catedre suplimentara nedidactic
5. Planificari
Verificarea aplicérii corecte a documentelor Planuri cadru Directorii calendaristice Personal didactic,
curriculare nationale Programe gcolare Permanent Resp. catedre Proiecte didactice | Elevi
6. Lista lectii in AEL,
Verificarea modului de utilizare a laboratoarelor softuri educationale, Resp. catedre Personal didactic
informatizate aplicatii Semestrial Informatician Lectii desfasurate | Elevi
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7. Conform Director
Monitorizarea si valorificarea calendarului Director adj. Personal didactic
rezultatelor elevilor la evaludrile interne i externe Date statistice de evaludri Resp. catedre Analizd SWOT Elevi
8. Monitorizarea, evaluarea si elaborarea programului de
masuri in urma concluziilor tematicilor de control ale Director
ISJ, in consiliile profesorale, in cadrul sedintelor de Director adj.
catedrd, pentru eliminarea eventualelor Grafic de monitorizare | Conform Resp. comisie | Registrul de Personal didactic
disfunctionalitati si cresterea performantei scolare si control ISJ graficului metodica inspectii Elevi
9. Director Respectarea
Director adj. termenelor Personal didactic,
Monitorizarea programelor si proiectelor derulate Calendarul si Coordonatori pt. realizarea elevi,
de catre CNAIC programul activitatilor | Permanent proiecte activitatilor Comunitate locala
10. Calendarul de Realizarea Personal didactic,
Monitorizarea activitatilor educative scolare activitati educative si Consilier integrala a elevi,
si extrascolare extrascolare Permanent educativ activitatilor Comunitatea locala
11. Atingerea
Verificarea eficientei cu care sunt utilizate criteriilor
laboratoarele la toate disciplinele Grafic de utilizare a Director prevazute in SPP-
laboratoarelor Permanent Director adj. uri CNAIC
12. Respectarea
Monitorizarea activitatilor legate de organizarea Director, termenelor
examenelor finale ( bacalaureat, examene de Grafic de activitati Director adj. prevazute in
certificare, evaluare nationald) si a admiterii in liceu | Metodologii examene | Permanent Secretariat grafic CNAIC
13. | Verificarea modului de completarea a statelor de Director Respectarea
platd, actelor de studii, dosarelor personale Legislatie 1n vigoare Permanent Secretar sef legislatiei CNAIC
14. Conform Comisia de
Verificarea modului de acordare a burselor calendarului acordare a
scolare (bani de liceu, bursa de merit , de predare a  |purselor si a altor
Euro200, burse sociale,) Legislatia in vigoare bazelor de date |ajutoare sociale | Procese verbale Elevii
15. | Urmarirea modului in care se aplica legislatia
referitoare la conditiile igienico-sanitare, la protectia
muncii §i PSI si stabilirea de masuri de remediere a | Reglementari legale in Director Procese-verbale
eventualelor deficiente existente la nivelul scolii vigoare Permanent Director adjunct | Planul de actiuni | CNAIC
16. | Monitorizarea activitatilor administrative si Respectarea
financiare. Note interne Saptamanal Director legislatiei CNAIC
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